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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

Servicio social y/o practicas profesionales

DESCRIPCION

Sirve para que los estudiantes conozcan los requisitos que deben presentar para realizar el Servicio Social
o las Practicas Profesionales en las Areas del Ayuntamiento de Temascalapa.

Capitulo IV, Seccion Primera, Articulo 52, Fraccion VI del Bando Municipal de
Temascalapa, 2024.

El establecido en
el documento

DOCUMENTO A

GRTENER Carta de aceptacion y Carta de termino

| SE REALIZA EN LINEA? NO | DIRECCION WEB |NO

Cuando el alumno cubra los créditos establecidos de Licenciatura o
CASOS EN LOS QUE BL TRAMITE DEBI , . o e P . - .
R o Carrera Técnica, debera iniciar el tramite de servicio social y/o
practicas profesionales.

| ESPEC SLESTE TRAMITEO
SUIETO A INSPECCION O VERIFIC
OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

Capitulo 1V, Seccién Primera, Articulo 52,
Fraccion VI del Bando Municipal de
Temascalapa, 2024. El alumno acude 2
secretaria del ayuntamiento con la
documentacion requerida, se realiza el
cotejo, se le extiende la carta de
aceptacion y se le asigna el area
correspondiente en donde realizara su
servicio socjal o practicas profesionales.

e Carta de Presentacion Si 1 simple
expedida por el
Departamento de Servicio
Social de la Institucion
Educativa la cual debe
indicar:

Perfil Profesional.
Semestre que cursa.
Porcentaje de créditos.
Promedio.

Horas que se tienen que
cubrir.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A
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PAS(

SEGUIR QUE

| DEBE DE
REALIZ R EL
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DI
RESPUESTA

COSTO

FORMA DE PAGO

DONDE PODRA PAGARSE

OTRAS ALTERNATIVAS

T?Msx:co-::

1. Elalumno acude a secretaria del ayuntamiento con la documentacion requerida.
2. Se realiza el cotejo
5. Se le extiende la carta de aceptacion
4. Se le asigna el area correspondiente en donde realizara su servicio social o
practicas profesionales.
15 Minutos
Fundamento Juridico: Articulo 6, del Reglamento del Servicio
Social del Estado de México Vigente
Gratuit Capitulo 1V, Seccién Primera, Articulo 52, Fraccién VI del
Jag Bando Municipal de Temascalapa, 2024
Ley General de Educacion.
EFECTIVO| N/A | TARJETA DE CREDITO | N/A| TARJETA DE DEBITO| NA i UNE"“POR;QLG&% A
N/A
N/A
N/A
N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO

LE:

Secretaria del Ayuntamiento

Profr. Filiberto Ferrer islas

CAL | Plaza de la Constitucion

NO.INT. Y EXT.: SN

CP:155980

TELEFONOS EXTS FAX

933 0199

MUNICIPIO: Temascalapa

Lunes a Viérnes 8:00 a 16:00 hrs
Séabado 8:00 a 14:00hrs

secretaria.tem.2022.2024@agmail.com

108-161

OTRAS OF lClN:AS‘ QUE PRESTAN EL SERVICIO

Secretaria del Ayuntamiento

NO. INT: Y EXT.: SIN

MUNICIPIO:

Temascalapa

Lunes a Viernes 8:00 a 16:00 hrs
Sabado 8:00 a 14:00hrs
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FELEFONOS

933 0199 108-161 secretaria.tem.2022.2024@gmail.com

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢ Se brinda algun apoyo econémico durante el Servicio Social?

No

¢ Me imponen algun horario especifico de entrada y salida?

No, el horario se fija de acuerdo a tus posibilidades

¢ Se puede tramitar la Carta de aceptacion o Carta de termino de otra persona?

RESPUESTA: No, el tramite es personal

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

TO B CNBEIEE 2T [ | EECHA DE ACTUALIZACION:
MASCALAPR
TERRAE AR CUE]
10/SEPTIEMBRE 2024
202702025

fr.w Ferr\er as
ecrstario del H. Ay miento

—



